
PROGRAMMA CORSO ALFABETIZZAZIONE INFORMATICA

– LA TASTIERA E IL MOUSE : FUNZIONALITÀ DI BASE

– CREAZIONE, MODIFICA E CANCELLAZIONE FILE E CARTELLE

– GESTIONE DELLE FINESTRE (MINIMIZZARE, RIDIMENSIONARE E CHIUDERE)
– PERSONALIZZAZIONE SCRIVANIA E PANNELLI (ASPETTO,TEMA,SFONDO..)
– LOGIN FUNZIONAMENTO

– PRINCIPALI FUNZIONALITA' BROWSER FIREFOX ( BARRA DEGLI STRUMENTI E 
DEGLI INDIRIZZI, CRONOLOGIA, PREFERITI, LINKS, SALVARE IMMAGINI DA 
SITO WEB, RICERCHE CON GOOGLE)

– OPENOFFICE WRITER (BARRE DEGLI STRUMENTI, SELEZIONE RAPIDA TESTO 
E MODIFICHE, SCORCIATOIE DA TASTIERA, TAGLIA/COPIA/INCOLLA, 
SALVATAGGIO FILES)

– LA POSTA ELETTRONICA (THUNDERBIRD)


